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Facendo seguito a quanto disposto dal Ministero dell’Istruzione e della Salute, e alle misure indicate 
dalle Autorità Sanitarie, si informano gli allievi/e della prima formazione e le loro famiglie che il 
CEFAP ha adottato le misure per il contenimento e la diffusione del virus COVID-19. 

Il documento potrà essere modificato e integrato in base a variazioni organizzative interne o a 
prescrizioni normative. Sarà cura dell’Ente informare di ogni cambiamento gli utenti. 

Rimane valido il regolamento interno adottato dall’ente salvo le disposizioni più restrittive riportate 
nel presente documento.  
 

1. ACCESSO ALLE SEDI 

L’accesso verrà effettuato attraverso VARCHI ESTERNI assegnati ad ogni classe. 

 È precluso l’accesso alle Sedi a chi rientra anche SOLO in una delle seguenti casistiche: 

 Alunni con temperatura corporea uguale o superiore ai 37,5°C o altro sintomo compatibile 
con COVID-19 (si consiglia la misurazione casalinga prima di recarsi in Istituto, al fine del 
rispetto dell’obbligo del divieto di accesso a chiunque presenti una temperatura corporea 
uguale o superiore ai 37.5°C);  

 chi, negli ultimi 14 giorni, abbia avuto contatto con soggetti risultati positivi al COVID19; 
 gli allievi IeFP che il primo giorno di ripresa delle attività didattiche siano sprovvisti della 

dichiarazione di presa visione del presente regolamento, dichiarandone il consenso con 
l’assunzione di responsabilità, firmata dai genitori o del tutore (Vedi allegato 9); 

 Allievi che non si attengano alle misure di contenimento del contagio da COVID-19 ad oggi 
in vigore con particolare riferimento alla provenienza da zone a rischio in paesi esteri; 

 Agli allievi che si presentino ai VARCHI ESTERNI sprovvisti di mascherina per la protezione 
delle vie respiratorie. 

Gli allievi, con la firma del registro di classe dichiarano di non trovarsi in una delle condizioni che 
precludono l’accesso alle sedi. 

 
2. PRECAUZIONI IGIENICHE GENERALI 

Tutti coloro che accedono all’Istituto sono obbligati a rispettare le seguenti disposizioni, oltre a 
quanto eventualmente indicato e/o previsto dalla segnaletica affissa: 

 Rimanere nel proprio domicilio in presenza di febbre (37.5°C) o altri sintomi influenzali 
(es.tosse e o difficoltà respiratoria) e chiamare il proprio medico di famiglia e l’autorità 
sanitaria; 

 Lavarsi spesso le mani con acqua e sapone o con gel a base alcolica messi a disposizione; 
 Non toccarsi occhi, naso e bocca con le mani se non prima di averle accuratamente lavate 

con acqua e sapone o igienizzate con i gel messi a disposizione; 
 Usare sempre la mascherina a protezione delle vie respiratorie; 
 Mantenere, nei contatti sociali, una distanza interpersonale di 1 metro; 
 Evitare contatti con altre persone (strette di mano, abbracci, ecc…) 
 Starnutire e/o tossire in un fazzoletto o nell’incavo del gomito evitando il contatto delle mani 

con le secrezioni respiratorie; 
 È VIETATO scambiarsi cibi, bevande e altro materiale (es. penne, fogli, etc.); 
 Portare il proprio materiale didattico; 
 È VIETATO lasciare a scuola oggetti personali (quaderni, libri, etc). 
 Comunicare al tutor la motivazione dell’assenza anche se solo di un giorno. 
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3. PRECAUZIONI INTEGRATIVE PER L’ACCESSO IN SEDE 

A campione, sui varchi di accesso alle sedi, sugli allievi in entrata, CEFAP potrà effettuare la 
misurazione della temperatura corporea, se la temperatura risulterà uguale o superiore ai 37,5° si 
provvederà a una seconda misurazione. Se la seconda misurazione dovesse indicare una 
temperatura inferiore ai 37.5°C l’allievo verrà ammesso ai locali. Se, invece, anche alla seconda 
misurazione la temperatura risulterà ancora uguale o superiore ai 37,5° all’allievo verrà precluso 
l’accesso alla sede.  

Per tutti gli allievi, si chiede di rispettare rigorosamente l’orario di ingresso comunicato al fine di 
evitare code ed assembramenti in ingresso. Non sono ammessi ingressi alla sede prima dei 10 
minuti dall’inizio della lezione (es. se la lezione inizia alle 08.00 l’alunno/a non può entrare prima 
delle 07:50). 

Non è consentito stazionare all’interno degli spazi comuni pertanto gli studenti sono tenuti a recarsi 
nelle aule senza indugiare. È fatto divieto assoluto di assembramento all’interno della Sede. 

È fatto obbligo indossare la mascherina a protezione delle vie respiratorie per tutta la durata della 
permanenza dei locali con le seguenti eccezioni: 

 Per gli studenti, unicamente per il tempo di permanenza in aula seduti al proprio banco, nel 
rispetto della distanza minima di 1 metro da altre persone presenti; 

 Per tutti, duranti la consumazione dei pasti e bevande nel rispetto sempre della distanza 
minima di 1 metro. 

All’ingresso della sede CEFAP e di ogni locale didattico sarà allestita una postazione provvista di 
soluzione alcolica per la pulizia delle mani.  

Particolare attenzione verrà posta all’utilizzo dei dispositivi di protezione individuale (DPI): sono 
previste sanzioni disciplinari nel caso di allievi che non indossano la mascherina a protezione delle 
vie respiratori all’interno delle sedi. 

All’ingresso delle sedi e dei locali dedicati all’attività didattica e all’interno delle aree comuni saranno 
affisse le note informative con le principali prassi comportamentali da adottare al fine di prevenire il 
contagio da Covid-19.  

Tutti gli allievi dovranno, oltre quanto sopra stabilito, rispettare anche le seguenti misure: 

 Seguire i percorsi per l’ingresso e l’uscita segnalati in funzione del posizionamento dell’aula 
da raggiungere;  

 Le uscite dall’aula dovranno essere autorizzate dal docente o tutor di riferimento; 
 È fatto obbligo a tutti i docenti della prima ora di trovarsi in aula 10 minuti prima dell’inizio 

delle lezioni per assicurare il regolare svolgimento ed ordinato afflusso degli studenti in 
classe, invitando gli stessi a provvedere all’igienizzazione delle mani utilizzando i dispenser 
collocati in ciascuna aula; 

 I docenti e/o tutor che si trovano in aula nell’ora della ricreazione e all’ultima ora di lezione 
accompagneranno gli alunni all’uscita vigilando assiduamente e COSTANTEMENTE sul 
mantenimento della distanza interpersonale ed in particolare dal distanziamento di altri 
gruppi classe 

 Mantenere le aule costantemente ventilate il più possibile in maniera naturale; 
 Mantenere obbligatoriamente il distanziamento di almeno 1 metro tra le persone presenti; 
 Si raccomanda di presentarsi in sede muniti di mascherina propria. 

Si ribadisce che tutti i docenti durante la loro attività di servizio in presenza con gli allievi, dovranno 
assiduamente e costantemente vigilare sul mantenimento della distanza interpersonale ed in 
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particolare dal distanziamento di altri gruppi classe, riferendo immediatamente al Coordinatore e/o 
ai tutor, eventuali criticità riscontrate, per l’adozione di provvedimenti conseguenti. 

GENITORI 

Come indicato dalle Linee guida per i colloqui con i docenti, verranno privilegiate forme di colloquio 
a distanza (es. teleconferenza, videochiamata, etc.), salvo eventuali esplicite autorizzazioni fornite 
dal Coordinatore e/o Tutor scolastico per casi eccezionali da valutare a suo giudizio. 

Si precisa, in ogni caso, che ove vi sia un accesso in CEFAP, questo dovrà avvenire con il rispetto 
della normativa sanitaria vigente e verrà registrato tramite registro cartaceo presente all’ingresso 
della Sede. 

4. GESTIONE SPAZI COMUNI (SPOGLIATOI, AREE ESTERNE, DISTRIBUTORI 
AUTOMATICI, ...) 

L’accesso agli spazi comuni, comprese aree distributori automatici/pause etc.. è contingentato, con 
la previsione di una ventilazione continua dei locali, di un tempo ridotto di sosta all’interno di tali 
spazi e con il mantenimento OBBLIGATORIO della distanza di sicurezza di 1 metro tra le persone 
che li occupano. L’eventuale limite di persone contemporaneamente presente in tali ambienti sarà 
indicato da apposita cartellonistica. 

Per il momento e fino a nuova indicazione: 

 Le aree di preparazione degli studenti alle attività laboratoriali nelle quali viene indossata la 
tuta da lavoro sopra i vestiti vengono utilizzate da un numero massimo di allievi per volta nel 
rispetto della presenza massima consentita indicata all’ingresso dello spogliatoio, avendo 
cura di mantenere le porte sempre aperte. Se indicato dal tutor, sarà obbligatorio presentarsi 
presso le sedi con gli indumenti di lavoro già indossati.  

 I servizi igienici vengono utilizzati durante l’orario didattico su autorizzazione del docente, 
sulla porta del servizio igienico è indicata la presenza massima consentita, a seconda della 
dimensione. 

 È vietato l’utilizzo dei distributori automatici, ad eccezione del distributore dell’acqua 
rispettando la distanza di sicurezza come indicato dalla segnaletica a pavimento sempre 
sotto la sorveglianza del docente o del tutor. 

 In tutte le aree comuni va mantenuta la distanza interpersonale di sicurezza di 1m. 
 In tutte le aree comuni vige l’obbligo rigoroso dell’utilizzo della mascherina. La mascherina 

NON sostituisce eventuali dispositivi di protezione individuale delle vie aeree previsti per la 
specifica attività laboratoriale. 

Apposite segnaletiche orizzontali identificano i percorsi da seguire per mantenere un basso 
affollamento e uno scorrimento ordinato delle persone. 

5. SPOSTAMENTI INTERNI 

Gli spostamenti interni sono ridotti al necessario. In particolare ogni uscita dalla classe (o laboratorio) 
viene registrata e consentita con il massimo di una persona per volta così da limitare eventuali 
assembramenti nelle aree comuni. 

Per evitare affollamenti, verranno organizzate le pause delle attività didattiche in orari diversi per 
ciascun corso presente presso le sedi. Alla pausa sovraintenderà sempre un docente o un tutor a 
garanzia del mantenimento del distanziamento sociale. La ricreazione verrà effettuata in classe, i 
pasti verranno consumati in classe nel proprio banco. 

Durante gli spostamenti interni si raccomanda di mantenere il senso di marcia indicato dalla 
segnaletica al fine di garantire la distanza interpersonale di 1 m dal flusso opposto, qualora previsto, 
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e di indossare SEMPRE la mascherina. 

Nell’uso delle scale a doppio senso di marcia (ove non è possibile mantenere il distanziamento di 
1m) è necessario garantire il senso unico alternato, si richiede quindi di verificare la presenza di 
persone sulle scale. 

Si ricorda che all’interno e all’esterno della sede CEFAP è vietato fare assembramento. 

6. PULIZIA E SANIFICAZIONE 

Le aule e i laboratori saranno oggetto di pulizia e sanificazione quotidiana. CEFAP mette a 
disposizione di ogni laboratorio un kit con appositi detergenti per la pulizia delle attrezzature 
utilizzate. 

All’inizio e/o al termine di ciascuna ora/lezione il docente della classe provvederà a far arieggiare i 
locali e a far riordinare l’aula prima di riprendere l’attività didattica e prima di lasciare i locali. Gli 
allievi effettueranno una pulizia della propria postazione con particolare attenzione alle parti esposte 
(scrivania, tastiere, mouse, pulsantiere, attrezzi, pulpiti, quadri di comando…). Il docente registrerà 
l’avvenuta pulizia su apposito foglio. 

Qualora una persona che ha avuto accesso a un’aula o a un laboratorio risulti positiva al COVID-19 
si provvederà a una specifica sanificazione con le prassi operative identificate dalla circolare del 
Ministero della Salute n. 5443.  

7. RIUNIONI ORGANI COLLEGIALI, COLLOQUI 

Le riunioni degli organi collegiali e ogni altra attività funzionale alla didattica, fatte salve le deroghe 
espressamente e preventivamente autorizzate dal Direttore, si svolgeranno in modalità telematica, 
fino a nuova diversa disposizione. 

8. GESTIONE DI UNA PERSONA SINTOMATICA A SCUOLA 

All’interno della sede Cefap sono stati individuati: 

 un locale COVID per l’isolamento della persona sintomatica.  
 Referenti e sostituto del referente COVID come dal Rapporto ISS COVID-19 n. 58/200 

I Referenti COVID sono tenuti ad adottare tutte le misure e procedure previste dalle indicazioni 
attualmente vigenti fornite dal Ministero dell’Istruzione e dal Ministero della Salute. 

Nel caso in cui una persona presente nelle sedi formative sviluppi febbre si dovrà procedere così 
come previsto dalle disposizioni nazionali vigenti per l’ambito aziendale e scolastico, in particolare: 

 il “Protocollo d’intesa per garantire l’avvio dell’anno scolastico nel rispetto delle regole di 
sicurezza per il contenimento della diffusione di Covid 19”, punto 7 - Disposizioni relative alla 
gestione di una persona sintomatica all’interno dell’istituto scolastico - sottoscritto il 6 agosto 
2020 dal Ministro per l’istruzione e dalle Organizzazioni sindacali; 

 il “Protocollo condiviso di regolamentazione delle misure per il contrasto e il contenimento 
della diffusione del virus COVID-19 negli ambienti di lavoro”, punto 11 - Gestione di una 
persona sintomatica in azienda, siglato tra Governo, imprese e sindacati in data 14 marzo e 
aggiornato in data 24 aprile 2020; • “Rapporto ISS COVID-19 n. 58/2020, “Indicazioni 
operative per la gestione di casi e focolai di SARS-CoV-2 nelle scuole e nei servizi educativi 
dell’infanzia”, punto 2). 


